Tájékoztató a LEADER pályázatok benyújtásához

A Projekt adatlapok benyújtása mellett el kell kezdeni a felkészülést a pályázatok elektronikus benyújtására is. 

Hogy ez zökkenőmenetes legyen, fontos információ a maghatalmazás folyamata, melyet az alábbiakban olvashatnak.
A pályázat rögzítését a felületen csak akkor lehet elkezdeni, ha meghatalmazást az MVH elfogadta! 
Meghatalmazásra csak akkor nincs szükség, ha nem szervezet, vagy cég a pályázó, hanem magánszemély, aki a saját ügyfélkapuján keresztül rögzítheti a pályázatát.
 

I. Meghatalmazás
A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvényben (Ket.) foglaltak értelmében az ügyfél helyett meghatalmazottja is eljárhat. 
Meghatalmazott bármely természetes személy lehet, aki
1. MVH ügyfél-regisztrációs számmal rendelkezik, (ha még nincs, akkor a G001 számú nyomtatványon kell kérelmezni a MVH illetékes megyei kirendeltségén) valamint
2. ügyfélkapus bejelentkezéssel rendelkezik, (ha még nincs, akkor a helyi okmányirodában lehet igényelni).
A meghatalmazást a pályázat kitöltést megelőzően kell az elektronikus felületen kitölteni, elküldeni elektronikusan az Ügyfélkapun keresztül. Valamint, legkésőbb a meghatalmazásban szereplő eljárási cselekmény elvégzését megelőzően húsz nappal kell eljuttatni az ügyfél lakóhelye/székhelye szerint illetékes megyei MVH kirendeltségére!
Az MVH-ba elektronikusan beküldött „Meghatalmazás” alapján az MVH nyilvántartásba veszi a meghatalmazott adatait, a meghatalmazás idejét, a meghatalmazás jogcímét. Fontos, hogy a meghatalmazás az MVH-ba papír alapon beérkezzen, mivel a Hivatal ezzel ellenőrzi az aláírások hitelességét.
A kérelem kitöltése csak akkor kezdhető meg, ha a meghatalmazás a MVH kirendeltségére beérkezik és elfogadásra kerül!
Meghatalmazás adható:
1. Egyes intézkedések/támogatási jogcímek intézésére (teljes hatósági eljárásra, vagy eljárási cselekményekre);
2. Ügyfél-nyilvántartási ügyek intézésére.
Adott jogcím illetve eljárási cselekmény esetén több meghatalmazottat is meg lehet adni. Az adott meghatalmazás visszavonható/felmondható. 
Amennyiben meghatalmazott útján történik a beadás, a meghatalmazásból: 
–1 példány az meghatalmazónál marad,
–1 példány a meghatalmazotté, illetve 
–1 példányt a meghatalmazotton keresztül továbbítani kell az MVH lakóhely/székhely szerinti kirendeltségére. A dokumentum feldolgozása után lehet a kérelembe belépni. 
II. Jelszó 

A kérelem elektronikus úton történő benyújtása szempontjából a jelszó az ügyfél aláírását helyettesíti!
–Amennyiben az ügyfél megadja jelszavát meghatalmazottja vagy technikai közreműködője számára, hozzájárulását adja a nem nyilvános támogatási adatainak megismeréséhez/felhasználásához.
–Azon ügyfelek, akik új igénylők vagy elfelejtették jelszavukat, új jelszót az MVH megyei kirendeltségein kérhetnek postai úton vagy személyesen a G946 Kérelem/adatszolgáltatás elektronikus úton történő intézéséhez szükséges jelszó iránti kérelem adatlapon 
–A jelszót az első belépés előtt célszerű megváltoztatnia az ügyfélnek a weboldal erre kialakított felületén (ÜK nélkül).
–Amennyiben az ügyfél saját ügyfélkapu regisztrációval rendelkezik: jelszó használatra nincs szükség!
–A meghatalmazások érvényességének kezdeti időpontja a kitöltés dátuma.
–A meghatalmazás érvényességének vége megadható már a meghatalmazás kitöltésekor, vagy később visszavonhatja/felmondhatja azt. 
Az eljárás folyamata leegyszerűsítve a következő:
Ügyfél
1.MVH regisztrációs szám G001 http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g001_ugyfel_regisztracios_adat_20091115_1007395 
2.MVH jelszó G946 http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g946_adatlap_es_kitoltesi_utmu_20091115_1007401•
Feltöltő személy
1.Ügyfélkapu www.magyarorszag.hu  Okmányirodában igényelhető
2.MVH regisztrációs szám G001  (támogatást nem igénylő pénzügyi  kapcsolat nélküli)
http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas/g001_ugyfel_regisztracios_adat_20091115_1007395
Feltöltő személy
1.Saját ügyfélkapuján keresztül belép az MVH rendszerébe
•ELEKRONIKUS ÜGYINTÉZÉS
•Ideiglenes jelszó (ügyfélé) megváltoztatása
•G946 Meghatalmazást készít az ügyfél MVH regisztrációs számával és jelszavával
•Ügyfélkapun keresztül érkező (nem a „traktoros hátterű”)meghatalmazást letölti, kinyomtatja és MVH részére megküldi
•Ügyfél nevében a kérelmet feltölti
•Mellékleteket szkennelve kell beküldeni
További információk és nyomtatványok a MVH weboldalán az Ügyfélnyilvántartás menüpont alatt érhetőek el (http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas
